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Vous étes le référent de votre communauté
Pass Pass Covoiturage?

Ce guide est pour vous. Il vous permettra d’explorez les fonctionnalités
dédiées a la gestion de votre communauté. Depuis la supervision de |la
communauté a I'analyse des statistiques, en passant par une gestion
proactive de vos membres, ce guide vous accompagnera dans votre role de
référent, garantissant ainsi une expérience de covoiturage conviviale et
sécurisée pour tous les participants.
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Connectez-vous a Pass Pass covoiturage -~
covoiturage

Rendez-vous sur la rubrique
« mes communautés »

choisissez votre communauté '
Arc France
A

Innovative glass
for a better world

Afin de préserver la plandte et de batir un monde meilleur pour 1a future génération, Arc France vise une
réduction de 37% de ses émissions de carbone d'ici 2030

o e . ° o ~UBL! UNE ANNON \
Saisissez vos identifiants de compte — =
Pass Pass covoiturage {\"‘”m I e

QUITTER 1A CGWMUNAUTE

VOIR LE WIDGET

ADMINISTRER MA COMMUNAUTE Q =N Wiss
N ,\e,\ 8



Connexion A
depuis le site administratif covarwoge -

Rejoindre I'url : https://admin.passpasscovoiturage.fr/connect.html

. Saisissez vos identifiants :

|dentifiant 2 Les identifiants sont les mémes que ceux

de votre compte Pass Pass covoiturage.

Mot de passe -

CONNEXION

Il est nécessaire d’étre inscrit sur Pass Pass covoiturage pour avoir acces a votre espace administrateur
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JI® Théme sombre

PassPass-Admin f

Bienvenue dans votre espace d'administration.
SE DECONNECTER

MENU DES FONCTIONNALITES

v’ Tableau de bord : outil de gestion de vos statistique
v' Communauté : outil de gestion de votre communauté
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Pour accéder a vos statistiques :
Une fois redirigé sur la home, sélectionner Tableau de bord

= PassPass-Admin  Accusil / Tableau de bord

W

I Théme sombre =

PAsS Pass
@ Tableau de bord
covoiturage
SYNTHESE C0: ECONOMISE ANNONCES PUBLIEES UTILISATEURS UTILISATEURS SOLIDAIRES COMMUNAUTES
Passpass Indicateurs basés sur des données jusqu'au : 31/01/2024

Passpass Administration

22, filtre de communauté > I3 filtre de territoire
. ] Accueil

_ 30(t) 6364 14581 0 76
CO; économi isé Annonces publiées Utilisateurs Utilisateurs solidaires Communautés




Lexiguq SENDR
des indicateurs covoirurage £25N

Définitions des indicateurs du tableau du bord :

e CO, économisé: présente, pour chaque mois, la quantité de CO, économisée
par 'ensemble des trajets réalisés sur la plateforme.

* Annonces publiées : nombre d’annonces actives total par mois.

e Utilisateurs : nombre total d’utilisateurs (validés ou non) par mois.

» Utilisateurs solidaires : nombre total de passagers solidaires.

« Communautés : nombre de communautés présentes par mois.
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Vous pouvez sélectionner l'affichage du diagramme souhaité :

Tableau de bord
SYNTHESE Co: ECOMOMISE ( ANMONCES PUBLIEES UTILISATEURS UTILISATEURS SOLIDAIRES COMMUNAUTES

N~

I filtre de territoire - JOURS  MOIS

\

Annonces pubk ides \——/
023 @ 2024

1200
1100
1000
900
800
700
800
500
400
300
200
100
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Consulter et modifier

les informations de ma communauté

= PassPass-Admin  Accuell / Communautés I Théme sombre ®Emwl‘\eF. =

pAass pass . .
E Liste des communautés
covoiturage

+ IMPORT D'USAGERS % RAFRAICHIR B}

| D $ | ‘ Nom ‘ ‘ Filtres additionnels -
Passpass
Passpass Administration
Image Nom Nombre de membres Référant Type de validation
M Accueil AUNAL
1 \] NE COMMUNAUTE URBAINE DE DUNKERQUE - HABITANTS 77 Olivier T. 0 15/03/2018 EDITER
|~ Tavleau de bord 1IN

2 Utilisateurs

13 GSK GSK Saint Amand les Eaux 45 m 0 11/04/2018 Q_//

\ Affichage des informations liées a ma communauté :
v' Image
v Nom
v’ Date de création
v" Nombres de membres
v" Nom du référent

Attention : Veuillez informer Hauts-de-France Mobilités de tout changement concernant
votre communauté (dénomination, déménagement etc.)
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de ma communaute

« Edition de la communauté

DETAIL  MEMBRES Parameétres
] Nom
12 LeNord covoiture co
3 Membres visibles
Nombre de membres Référent /W/__\ Annonces visibles
37 0. EddyL \Validation automatique
——— validation automatique

& B

Créee le 30/03/2018 2 11:29

. - - Image
Options «word ’
le Département Nouvelle image
avancées

\ Image actuelle
I» Annonces masguées dans les résultats @ ;ﬁ

[ 3

Mise & jour le 12/12/2019 & 14:56

w

En regiSt rer o 51 Rue Gustave Delory, 53000, Lille

v .

o8 e s - Supprimer la
modlflcatlons Présentation courte

4 communauté

Créé dans le cadre du Plan de Déplacements de ['Administration, « LeNord covoiture » est dédié aux agents du Département du Nord intéressés par le covoiturage. Les agents de la
collectivité sont regroupés dans de nombreux sites sur l'ensemble du territoire départemental (Flandre maritime, Flandre intérieure, Métropole lilloise, Douaisis, Valenciennois,
Cambrésis, Sambre-Avesnois).
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Type de validation :
* Validation automatique : I'adhérent fera automatiquement partie de la
communauté.
* \Validation par modérateur : I'adhérent devra attendre la validation de son
adhésion par le modérateur pour faire partie de la communauté.
e \Validation par domaine : 'adhérent sera automatiquement validé si son adresse
mail correspond au nom de domaine défini.

e Validation sécurisée : I'adhérent sera validé s’il est présent dans le fichier des
identifiants autorisés.

Annonces cachées : En activant ce bouton les annonces ne seront plus visibles par les
autres utilisateurs non membres.

Membres cachés : les membres et les modérateurs ne seront plus visibles dans l'espace
communauté.
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des membres

Ajouter un membre

A% | eMord covoiture l

<« Edition de la communautée

Rechercher un membre

DETAIL  MEMBRES / \

O T

D Membre Prénom Mom Statut Acc?pte les Rejoint le Accepté le Refusé le Derniet_e Type Actions

emails COnnExion d'annonces
0 m Emilie Fo Modérateur 13/10/2023  13/10/2023 01/02/2024 Q RETIRER A
0 Maion  H Membre 13/10/2023  13/10/2023 26/01/2024 Q RETIRER A
0 purdlien G Membre n 15/11/2023  15/11/2023 15/11/2023 Q RETIRER A
0 TV Adéle D. Adéle D Membre 0 26/01/2024  26/01/2024 26/01/2024 Q RETIRER A
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Gérer
le statut
des membres

Enregistrer vos
changements en cliquant
sur l'icone disquette

@ qul apparait

Membre Prénom Mom

; //-—\
En attente v
Membre
Moderateur

i) AdéleD. Adéle D

Refusé

Modifier le statut d’'un membre :
e Membre
 Modérateur : ce statut permet de créer un acces modérateur pour un ou
plusieurs de vos collaborateurs.
* En attente : membre en attente validation par le référent
e Refusé : membre dont la validation a été refusée par le référent
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Pass pass
covoirage (59

Covoiturez au quotidien
)
@/’ Départ

[E Arrivée

Partez maintenant
Cherchez un conducteur

Postez uné annonce

Pass Pass covoiturage c’est aussi

une application!
Toutes les fonctionnalités du site sur I'application
mobile, disponible sur 'App Store et Google Play !

C’est gratuit !

La plateforme est gratuite pour l'utilisateur, c’est-a-
dire que nous ne prenons aucune commission
sur les trajets.

Lesdonnées sont protégées

Pass Pass covoiturage est un service régional, les
données récoltées sur le site sont seulement
utilisées pour assurer la mise en relation entre
personnes ayant des annonces de covoiturage
concordantes.

W

pQss Pass

covoiturage @

# Télécharger dans

@& 1'App Store

DISPONIBLE SUR

* Google Play
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EVENEMENTS ” z 7
Créez votre propre evenement
Organisez le covoiturage sur un événement ponctuel grace la

fonctionnalité « Evéenements », libre d’accés sur la plateforme.

R Widget (interface simplifiée)
9055905 Un widget est a votre disposition pour faciliter 'lacces au
covoiturage

service Pass Pass covoiturage depuis votre site web.

Lieu de départ *

e

Lieu darrivée *

oo Boite a outils
Un kit de communication complet (affiches, flyer, bannieres,

support de présentation et guide utilisateur) est a votre
disposition sur le site.

Unsuiviannuel
Pass Pass covoiturage propose un accompagnement aux référents

de communauté tout au long de I'année.
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